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KUPISKIO TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Mokyklos vidaus naudojimui.

2. Nuostatai reglamentuoja Mokyklos elektroninio dienyno administravimo, pildymo,
priezitiros tvarka, profesinio mokymo, pagrindinio, vidurinio ugdymo, neformaliojo Svietimo ir
savarankisko mokymosi dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo
ir perkélimo j skaitmening laikmeng bei saugojimo tvarka, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija) ir
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. VV-45 , Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas, galiojan¢iy versijy interneto narSykles.

Kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu Mokykloje sudaromi pagrindinio ugdymo
dienynas, vidurinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas, profesinio mokymo
dienynas, savarankisko mokymosi dienynas, individualaus darbo dienynas, dienynas (darbui su grupe
/ klase), praktikos dienynas ir kiti dienynai, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministras.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus

skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne. Elektroninis dienynas



Mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms ugdymo proceso reikméms: vertinimo aplankui
sudaryti, nekontaktiniy valandy apskaitai ir kt.

6. Mokykloje pagrindinio, vidurinio ugdymao, profesinio mokymo, neformaliojo Svietimo
ir savarankiS$ko mokymosi apskaita vykdoma tik elektroniniame dienyne.

7. Elektroniniame dienyne naudojami tik Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministro patvirtinti klasifikatoriai, kurie skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy, registry

ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje KRISIN (WWW.krisin.smm.lt).

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

8.1. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius yra atsakingas uz tai, kad bty
teisingai suvesta visa informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas,
pusmeciy intervalai, atostogy laikas, mokymosi kursai, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipai, mokytojy
bei mokiniy sgrasai, mokomieji dalykai / moduliai, mokytojy pavadavimai, grupiy / klasiy sgrasai,
tvarkaras¢iy pakeitimai;

8.2. esant poreikiui tikslina pamoky, pusmeciy, atostogy trukmés laika;

8.3. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams, sukuria ir teikia Mokyklos
administracijos, mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo pirminius duomenis, 0 juos
praradus, konsultuoja prisijungiant pakartotinai;

8.4. sukuria naujai atsiradusias mokiniy grupes / klases ir priskiria grupiy / klasiy vadovus;

8.5. vykdo nuolating mokiniy ir mokytojy sarasy kontrole, esant poreikiui, juos atnaujina;

8.6. sukuria / koreguoja mokomyjy dalyky / moduliy sarasa;

8.7. pildo mokytojy pavadavimus;

8.8. tvarko ir kontroliuoja einamojo / praéjusio ataskaitinio periodo (ménesio / pusmecio /
mokslo mety) duomeny jvedimo ir tvarkymo apsaugos parametrus;

8.9. gaves informacija 1§ mokymo dalies administratoriaus, koreguoja pedagoginiy
darbuotojy, mokiniy sarasus, mokiniui peréjus ] kita mokyklg ar dé¢l kity priezas¢iy iSvykus i8
mokyklos bei atvykus naujam mokiniui, atlieka duomeny sinchronizavimg su mokiniy registru, jraso

elektroniniame dienyne direktoriaus jsakymo data, numerj;


http://www.krisin.smm.lt/

8.10. palaiko rySius su elektroninio dienyno programinés jrangos administratoriumi ir
informuoja Mokyklos direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

8.11. Mokyklos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu jveda j dienyng
reikalingus dokumentus / informacija.

8.12. uztikrina, kad elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinty” duomeny keitima, sistema
automatiskai siysty vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus mokiniui, jo t€vams, mokomojo dalyko /
modulio mokytojui ir elektroninio dienyno administratoriui (esant dienyno funkcionalumui).

8.13. wuztikrina duomeny integracija tarp elektroninio dienyno ir skirtingy informaciniy
sistemy, duomeny baziy, atsako uz importuojamy duomeny i§ PMIS teisinguma.

9. Grupiy / klasiy vadovai:

9.1. prasidéjus mokslo metams ir pasibaigus pusmeciams patikrina savo grupés / klasés
mokiniy sgraSus bei grupés / klasés mokiniy sarasus pagal mokymo dalykus / modulius;

9.2. pateikia vadovaujamos grupés / klasés mokiniams ir jy tévams elektroninio dienyno
prisijungimo duomenis, gautus i§ elektroninio dienyno administratoriaus;

9.3. patikrina savo grupés / klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus pagal poreikj
informuoja mokomojo dalyko / modulio mokytoja, skyriy vedéjus;

9.4. mokiniui pateikus praleistas pamokas pateisinantj dokumentg, ne véliau kaip per 2
darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

9.5. tévams, neturintiems galimybés prisijjungti prie elektroninio dienyno ir
pageidaujantiems gauti informacija apie savo vaika, iSspausdina ir pateikia mokinio meénesio,
pusmecio ir mokslo mety pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

9.6. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupéje / klas¢je dirbanciais
mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, Mokyklos administracija;

9.7. skelbia tévams informacija apie tévy susirinkimus, renginius ir kt.;

9.8. uztikrina reikalingy ataskaity parengimg, parengia kartu su mokymo dalies
administratoriumi elektroninio dienyno ataskaitas i§ Mokyklos iSvykstantiems mokiniams;

9.9. pasibaigus ménesiui, pusmeciui ar mokslo metams, bet ne véliau kaip per 2 darbo
dienas patikrina grupés / klasés mokiniy lankomumo ir pazangumo ataskaitas, jas iSspausdina,
pasiraSo ir teikia gimnazijos skyriaus vedéjui;

9.10. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina dienyno skyriaus
»augaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo segtuve iKi
ugdymo proceso pabaigos; pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip iki liepos 1 d., perduoda

asmeniui, atsakingam uz darby saugg Mokykloje;



9.11. mokslo mety pabaigoje jveda direktoriaus jsakymo dél kélimo j aukstesng klasg
(kursg) ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numer;j;

9.12. nuolatos jveda informacijg apie grupés / klasés vadovo darbg su grupe / klase.

10. Mokytojai:

10.1. Mokslo mety pradzioje, gave i§ skyriy vedéjy grupiy / laikinyjy grupiy / pogrupiy
sarasus, sudaro / sutikrina elektroniniame dienyne savo mokomojo dalyko / modulio grupes /
pogrupius arba laikingsias / jungtines grupes, dalyky kursus (jei yra);

10.2. pusmecio pradzioje ar pasikeitus pamoky tvarkaras$¢iui suveda savo asmeninj
tvarkarastj;

10.3. ta pacig darbo dieng arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasCiy (néra interneto,
neveikia elektroninis dienynas ar kt.), jveda pamoky duomenis: pamokos tema, klasés / namy darbus,
pazymius, pagal poreikj raSo pagyrimus, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius / vélavusius
mokinius;

10.4. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo
ir kontrolinius darbus;

10.5. paskuting ménesio darbo dieng baigia pildyti elektroninj dienyna, pazymi, kad ménuo
yra uzbaigtas pildyti;

10.6. esant poreikiui koreguoti praéjusiy ataskaitiniy periody duomenis uZzrakintose
sistemos srityse, suderina su direktoriaus pavaduotoju ugdymui / skyriy vedéjais ir kreipiasi |
Mokyklos elektroninio dienyno administratoriy;

10.7. pasibaigus pusmeciui, paskuting pusmecio pamoka, bet ne veliau kaip iki pusmecio
termino pabaigos, iSveda pusmecio / metinj mokymosi pasiekimy jvertinimus (moduliniy programy
— tik baigus modulj);

10.8. atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir
kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo iki ugdymo proceso pabaigos
atskirame segtuve; pasibaigus mokslo metams, bet ne vé¢liau kaip iki liepos 1 d., lapus perduoda
asmeniui, Mokykloje atsakingam uz darby saugg;

10.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupiy / klasiy vadovais, pagalbos
mokiniui specialistais, Mokyklos administracija;

10.10. suveda déstomy dalyky / moduliy ilgalaikius teminius pamoky planus;

10.11. mokinio, per mokslo metus besimokiusio kitoje $vietimo ar gydymo jstaigoje,
gautus jvertinimus i§ jo déstomo dalyko / modulio perkelia | elektroninj dienyng, nurodydami
vertinimo tipg ,,IS kitos istaigos®; gautus jvertinimus priskai¢iuoja vedant pusmecio / metinj

jvertinimus.



11. Neformaliojo Svietimo mokytojai:

11.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo neformaliojo Svietimo (biirelio) mokiniy grupe;

11.2. suveda tvarkarast] ir pagal jj jveda ugdymo turinj, pastabas mokiniams ir kt.
reikalingus duomenis;

11.3. atlikgs saugaus elgesio instruktaza, i§spausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio
ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo segtuve iki ugdymo proceso
pabaigos; pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip iki liepos 1 d., perduoda asmeniui,
atsakingam uz darby sauga Mokykloje;

11.4. elektroniniame dienyne Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy /
grupiy vadovais, Mokyklos administracija, pagalbos mokiniui specialistais.

12. Socialinis pedagogas:

12.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas, aiSkinasi pamoky
nelankymo priezastis, teikia skyriy vedéjams informacija apie lankomuma;

12.2. stebi i rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

12.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, grupiy / klasiy
vadovais, Mokyklos administracija, Kitais pagalbos mokiniui specialistais.

13. Visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistas jraso j elektroninj dienyng mokinio
sveikatos duomenis.

14. Specialusis pedagogas:

14.1. stebi specialiyjy poreikiy mokiniy lankomuma, gautas pastabas, mokymosi
rezultatus,

14.2. zinutémis bendrauja su specialiyjy poreikiy mokiniais, jy tévais, mokytojais,
grupiy / klasiy vadovais, Mokyklos administracija, kitais pagalbos mokiniui specialistais.

15. Mokymo dalies administratorius:

15.1. informuoja mokyklos elektroninio dienyno administratoriy apie naujai | mokykla
atvykusius ir iSvykusius mokinius, pedagoginius darbuotojus;

15.2 kartu su klasés / grupés vadovu parengia elektroninio dienyno ataskaitas i$
Mokyklos 1Svykstantiems mokiniams.

16. Gimnazijos skyriaus vedéjas:

16.1. elektroninio dienyno administratoriui teikia informacija, reikalinga elektroninio
dienyno funkcionavimui, vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZilira, atsako uz duomeny
teisinguma;

16.2. vykdo reikalingy ataskaity parengima, pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams,

bet ne veliau kaip per penkias darbo dienas, kartu su grupiu / klasiy vadovais iSspausdina visy grupiy



/ klasiy lankomumo ir pazangumo ataskaitas; iSspausdintose ataskaitose pasiraso, patvirtindami jose
esanciy duomeny teisinguma, pasirasytos ataskaitos dedamos j bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

17. Profesinio mokymo skyriaus vedéjas:

17.1. teikia elektroninio dienyno administratoriui informacija, reikalingg elektroninio
dienyno funkcionavimui,

17.2. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg, atsako uz duomeny teisinguma.

18. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui kontroliuoja elektroninio dienyno pildyma
ir reikalingy ataskaity parengima, atsako uz duomeny teisinguma.

19. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta

tvarka.

111 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

20. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitiréti duomeny tvarkyma turi biiti skiriamas
ne tas pats asmuo. Mokyklos direktorius paskiria asmenj (Mokyklos elektroninio dienyno
administratoriy), atsakingg uz Mokyklos elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo
darbus.

21. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi pedagoginiai darbuotojai, dirbantys
elektroniniame dienyne.

22. Uz atspausdinty ir jrasyty i elektronine laikmeng dienyny archyvavimg atsako
Mokyklos archyvaras.

23. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieZiiirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
pavaduotojas ugdymui.

24. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, jj spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Asmens duomeny tvarkymo

Kupiskio technologijos ir verslo mokykloje taisyklémis (toliau — Taisyklémis) bei Siais Nuostatais.



Jie ijsipareigoja laikytis konfidencialumo, neperduoti jokiy duomeny tretiesiems fiziniams ar
juridiniams asmenims, taip pat nenaudoti Mokyklos duomeny jokiais tikslais be Mokyklos atstovy
rastiSko sutikimo. Su elektroniniu dienynu dirbantys asmenys turi biiti susipazing su Taisyklémis ir
pasirase Taisykliy priede esant] Konfidencialumo pasizadéjima (pasirasyti pasizadéjimai saugomi

asmens bylose).

IV SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

25. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne. Ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 dieny, direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

25.1. kartu su grupés / klasés vadovu i$ elektroninio dienyno i$spausdina skyriy
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami
duomeny juose teisinguma, tikruma, ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui deda j byla, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*,
nustatyta tvarka; kartu i bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

25.1.1. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros grupés / klasés mokiniui yra paskirti
papildomi darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i$laikyti brandos egzaminus ir (ar)
kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per
10 darbo dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i aukStesne klase ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena.

25.2. kartu su elektroninio dienyno administratoriumi visag dienyng perkelia j
skaitmenine laikmeng ne veéliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos; mokiniy
ugdomaja veikla vykdZiusiems asmenims (dalyko / modulio mokytojui ir kitiems) paraSu patvirtinus,
kad pateikti duomenys yra teisingi, jrasius data, jdeda i kita byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka;

25.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty i skaitmenine laitkmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

26. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atliekant instruktazg. Mokiniai
instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi

segtuvuose pas asmenj, vykdziusj instruktaza. Pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki



liepos 1 d., Mokykloje uz darby saugg atsakingas asmuo siuos lapus surenka, perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, jie jsegami j spausdintg dienyng / atskirg bylg, kuri tvarkoma ir saugoma
atskirai Mokyklos nustatyta tvarka.

27. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per
mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui
/ skyriuy vedéjai ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

28. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio ugdymo laikotarpio vertinimo rezultata,
zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmet], metus, jie patvirtinami automatiskai
»uzrakinant® jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakintuose* duomenyse yra nustatyta klaida (klaidingas
zodis, tekstas, jvertinimas ar skaiCius), direktoriaus pavaduotojui ugdymui / skyriu vedéjams
leidus, administratorius ,,atrakina‘“ ,,uzrakintus elektroninio dienyno skyrius.

,Atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant laisvos formos akta apie duomeny keitima
(pridedamas). Akta apie duomeny keitima (klaidos iStaisyma) suraso klaida padargs asmuo arba kitas
Mokykloje paskirtas asmuo, jei klaidg padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj. Dél klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skai¢ius keiiamas, vardas ir pavardé, dalyko / modulio mokytojo ar kito
mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atliekamas duomeny
taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.

Elektroniniame dienyne turi likti naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny
istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data
ir kt.). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine®.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

29. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjticio 29 d. jsakymu Nr.

ISAK-1776 / V-83 ,.Dé¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés



patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros®, nustatytg laika.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
30. Mokyklos parengtus elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus tvirtina Mokyklos
direktorius jsakymu.
31. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, Mokyklos

interneto svetaingje.

PRITARTA
Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos
mokytojy 2020 m. birzelio 26 d. susirinkimo protokolo Nr.\V3-2



Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas

KUPISKIO TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLA

TVIRTINU:
Direktoré
Lina Kaus$akiené

KLAIDU TAISYMO ELEKTRONINIAME DIENYNE
AKTAS

Komisija, susidedanti i$ ,
(pareigos, vardas, pavardé)

elektroninio dienyno administratoriaus

(vardas, pavardé)
informuoja, kad elektroniniame dienyne pastebéta periodo (pusmecio / mety) klaida ,,uzrakintame*

<

dienyne.
Mokinio Dalyko / Vert_inimo Pasiekimy jvertinimas Praleisty ir pateisinty
vardas, modulio perlOda_S skai¢iumi ir zodziu pamoky skaicius
P aYarde’ . | pavadinimas (pusr_ne_tls/ . . - .
grupé / klasé metinis) | (klaidingas) | (teisingas) | (klaidingas) | (teisingas)

Klaidos priezastis:

Komisija sitilo klaidg iStaisyti paliekant koreguoty elektroniniame dienyne duomeny istorija.

Komisija:
1.
2.
3.

Taisymo data



Asmens duomeny tvarkymo
Kupiskio technologijos ir verslo
mokykloje taisykliy priedas

(Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos darbuotojo pareigos, vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 - - Nr.

(vieta)

AS esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo Kupiskio technologijos ir verslo mokykloje taisyklémis bei
kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising apsaugg, ir
zinodamas, kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis ar kitus duomenis (toliau vadinama —
duomenys), kurie gali buti atskleisti ar perduoti tik subjektams, kurie jstatymy nustatyta tvarka turi
teis¢ juos gauti, pasizadu:

1. Tvarkyti duomenis, vadovaudamasis (-asi) Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybiy apraSymu ir taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man patikétas duomeny
tvarkymo funkcijas.

2.Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy programinémis ir techninémis priemonéms
susipazinti su tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris neturi teisés ja naudotis.

3.Saugoti duomeny paslaptj ir peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus valstybés tarnybos
(darbo) santykiams.

4.Pranesti savo vadovui apie bet kokias aplinkybes, kurios gali kelti grésm¢ duomeny
saugumui.

5.Esu jspétas (-a), kad pazeides §} pasizadéjima, turésiu atlyginti padaryta zalg Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir kad uz konfidencialios informacijos atskleidimg man gali
biiti taitkoma Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyta atsakomybe.

(Pareigy pavadinimas) (parasas) (Vardas ir pavarde)



