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KUPISKIO TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLOS
MOKYMO NUOTOLINIU UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BUDU
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos (toliau — Mokyklos) mokymo nuotoliniu
ugdymo proceso organizavimo biuidu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja nuotolinio
mokymo organizavimo pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo, modulines profesinio mokymo
programas tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis ,,Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso
organizavimo biidu kriterijy aprasu‘, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2020 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. V-1006 ,,Dél mokymo nuotoliniu ugdymo proceso
organizavimo budu kriterijy apraso patvirtinimo* ir Mokymosi pagal formaliojo §vietimo programas
(i8skyrus aukStojo mokslo studijy programas) formy ir mokymo organizavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. V-
1049 ,,D¢l Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas (iSskyrus auksStojo mokslo studijy
programas) formy ir mokymo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*®.

3. Tvarkos aprase vartojamos savokos:

3.1. Nuotolinis mokymo proceso organizavimo biidas (toliau - Nuotolinis mokymas)
— pavienio ar grupinio mokymosi forma, kai mokiniai, negalintys mokytis kasdienio mokymo
proceso organizavimo biidu, bidami skirtingose vietose, naudodami informacines komunikacines
priemones ir technologijas, mokosi konsultuojami mokytojy pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo,
modulines profesinio mokymo programas.

3.2. Virtuali mokymosi aplinka — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT pagrjsta
informaciné ugdymo sistema, kurioje vyksta mokymosi procesas ir mokiniy bei mokytojy
bendravimas, yra galimybés kurti ir naudoti jvairius mokymosi scenarijus.

3.3. Nuotolinio mokymo medziagos rinkinys — mokinio vadovas, padedantis iSmokti
kursg (ar jo dalj, temg), sudarytas i§ metodiniy nuorody, mokomosios medziagos ir uzduociy.

3.4. Konsultacija — mokiniams sudaroma galimybé pagal i$ anksto sudarytg tvarkarastj
susitikti su dalyko / modulio mokytoju konsultacijai, atsiskaitymui.

3.5. Nuotolinis kontaktinis darbas — mokymas, vykstantis virtualioje mokymosi



aplinkoje, kai mokiniai sgveikauja su mokytoju sinchroniniu ar asinchroniniu biidu IKT pagalba. Tai
gali biiti pamokos, seminarai, pratybos, diskusijos, konsultacijos, uzduociy atlikimas ir vertinimas bei
kita mokymo(si) veikla.

3.6. Sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymo(si) procesas vyksta tuo paciu
metu realiame laike. Siuo bidu vykdant nuotolinj mokyma daZniausiai naudojamos §ios
technologijos: vaizdo konferencijos, pokalbiy kambariai, ,,baltos lentos* ir pan.

3.7. Asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — savarankiSskas mokymas(is), kai
dazniausiai naudojamos technologijos: vaizdo ir garso jrasai, el. medziaga, forumai, el. pastas ir pan.

3.8. Misrus mokymas — tradicinis mokymas, derinamas su sinchroninio ir asinchroninio
nuotolinio mokymosi elementais (nurodomas vadovélio skyrius, puslapis, siunCiama atSviesta
informacija, nuorodos j vaizdo ir garso jrasus ir kt., vykdomi pokalbiai).

4. Nuotolinis mokymo proceso organizavimo budas yra jteisintas Mokyklos jstatuose.

5. Mokymo proceso organizavimo buidas (nesant karantinui, ekstremaliai situacijai ir kt.)
parenkamas bendru mokinio ir Mokyklos vadovo susitarimu, atsizvelgus j mokinio mokymosi
poreikius ir Mokyklos galimybes organizuoti mokymo procesg atitinkamu badu, visa tai jteisinama
mokymo sutartyje, pasirinkusiems nuotolinj mokymosi organizavimo btida mokiniams rasomas

jsakymas.

Il SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. Mokykla Nuotoliniam mokymui naudoja virtualia mokymo(si) aplinka ,,Moodle* ir
technologines priemones:

6.1. elektroninj dienyng;

6.2. keitimosi failais priemones, mokiniy darbams ir kiriniams kaupti ir vertinti
skirtg aplankg (e. portfelj);

6.3. asinchroning komunikacijos priemon¢ - elektroninj pasta;

6.4. sinchroning komunikacijos priemong - skaitmeninj pokalbiy kambarj.

7. Mokiniy kompetencijoms ugdyti(is) / jgyti naudojamos mokymo(si) priemonés ir
iStekliai, kurie yra kaupiami Mokyklos naudojamoje virtualioje mokymo(si) aplinkoje ,,Moodle*:

7.1. (pagal poreikj) vykstancios konsultacijos;

7.2. dalyko / modulio mokymo(si) ilgalaikiai teminiai planai;

7.3. mokymo(si) iStekliai: sgvokos, vadovéliai, pratybos, temai aktuali garso ir vaizdo
medziaga, pateiktis, veikly / uzduociy pavyzdziai, teoriniy ir praktiniy uzduociy sasiuviniai
(profesiniam mokymui) mokymuisi ir atsiskaitymui.

8. Mokytojai, mokantys mokinius nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu, yra

1gije skaitmeninio rastingumo kompetencijas, numatytas Reikalavimy mokytojy ir pagalbos mokiniui



specialisty skaitmeninio rastingumo programoms aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2007 m. kovo 29 d. jsakymu Nr. ISAK-555 ,, D¢l Reikalavimy mokytojy
ir pagalbos mokiniui specialisty skaitmeninio rastingumo programoms apraso patvirtinimo*, ir taiko
jas ugdymo turiniui kurti, ugdymui planuoti ir organizuoti, mokiniy mokymo procesui bei pazangai
stebéti ir vertinti, bendradarbiauti su kitais mokytojais ir pagalbos mokiniui specialistais, tévais
(globgjais, riipintojais).

9. Mokykloje yra uztikrinama mokymui(si) nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo
budu reikalinga kompiuteriné jranga ir interneto prieiga.

10. Nuotolinio mokymo buidu gali bati mokomi:

10.1. visi mokiniai pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas, modulines
profesinio mokymo programas Salyje paskelbus karanting, ekstremalig situacija, nepaprastajg padétj;

10.2. pilnameciai asmenys, siekiantys jgyti profesija;

10.3. dirbantys asmenys, taip pat asmenys, esantys néstumo ir gimdymo atostogose,
auginantys vaikus, besimokantys pagal trisales pameistrystés sutartis;

10.4. turintys nepatenkinamy metiniy jvertinimy ir siekiantys likviduoti dalyko /
modulio jsiskolinimus;

10.5. mokiniai, i§vyke ] ilgalaikes stazuotes pagal Erasmus+ programas;

10.6. mokiniai, ilgg laikg besigydantys ligoninése arba sanatorijose;

10.7. asmenys, d¢l kity svarbiy priezas¢iy negalintys lankyti Mokyklos.

11. Administratoriaus, mokytojy veikla:

11.1. administratorius:

11.1.1. sukuria mokomyjy dalyky / moduliy kursy struktiirg;

11.1.2. suteikia mokytojui jungimosi prie kurso ,,Moodle* aplinkoje asmeninj vardg ir
slaptazodj;

11.1.4. konsultuoja mokytojus ,,Moodle*“ aplinkos vartojimo klausimais, sprendZia
i8kilusias technines problemas.

11.2. mokytojai:

11.2.1. prijungia mokinius prie savo dalyko / modulio kurso, supazindina juos su kurso
vykdymo tvarka ir specifika, pateikia kurso mokymosi plang, konsultuoja mokinius ,,Moodle*
aplinkos vartojimo klausimais;

11.2.2. rengia ir atnaujina nuotolio mokymo kurso medziaga, talpina ja virtualioje
mokymosi aplinkoje, palaiko nuolatinj rySj su kurso dalyviais, skatina mokymosi veikla, vertina

mokymosi pasiekimus pagal kurso vertinimo tvarka;



11.2.3. pagal sudarytg tvarkarast] veda virtualias pamokas;

11.2.4. tikrina, vertina ir komentuoja mokiniy darbus, pateiktus ,,Moodle* aplinkoje,
gautus tiesiogiai ar elektroniniu pastu, saugo mokiniy darbus e.portfelyje iki mokslo mety pabaigos;

11.2.5. per dvi savaites privalo gautus darbus patikrinti, jvertinti, pakomentuoti;

11.2.6. informuoja grupiy / klasiy vadovus apie mokiniy mokymosi pasiekimus;

11.2.7. mokytojy vertinimai uz darbus, pateiktus ,,Moodle* aplinkoje, matomi ir
elektroniniame dienyne, o gauti elektroniniu pastu ar tiesiogiai, mokytojy surasomi elektroniniame
dienyne;

11.2.8. elektroninis dienynas pildomas vadovaujantis Mokyklos elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatais.

12. Mokiniy veikla:

12.1. mokinys rastu pateikia praSyma Mokyklos direktoriui, pagrisdamas Nuotolinio
mokymosi biido poreikj (iSskyrus esant karantinui, ekstremaliajai situacijai, nepaprastajai padéciai);

12.2. mokiniai, besimokantys Nuotoliniu mokymo bitidu, savarankiSkai analizuoja
patalpintg virtualioje erdvéje mokymosi medziagg jiems patogiu laiku, pagal galimybes dalyvauja
numatytose pamokose, konsultacijose, organizuojamose virtualioje mokymo(si) aplinkoje, atlieka
numatytas uzduotis ir savarankiskus darbus pagal mokytojy sudarytus uzduociy / darby atlikimo
grafikus;

12.3. atlieka visus jskaitinius kontrolinius darbus ir jkelia juos i virtualia mokymosi
aplinka;

12.4. saugo savo prisijungimo prie virtualios mokymosi aplinkos duomenis, neperduoda
Jju tretiesiems asmenims, laikosi mokymosi drausmés.

13. Mokiniy pasiekimy vertinimas, lankomumo zZyméjimas:

13.1. mokiniy pasiekimai vertinami vadovaujantis Mokyklos mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarka;

13.2. mokiniy mokymosi ir lankomumo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne;

13.3. Nuotoliniu mokymo biidu besimokan¢iy mokiniy lankomumo apskaita tvarkoma
pagal prisijungimo prie virtualios aplinkos, elektroninio pasto programy, sukaupto darby aplanko
duomenis: jei iki nustatytos datos mokinys nepateikia vertinamy pazymiu atlikty uzduociy / darby
virtualioje mokymo aplinkoje, elektroniniu pastu ar tiesiogiai, mokiniui uz laiku neatsiskaitytas temas
raSoma ,,n“.

14. Mokymas karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio,
keliancio pavojy mokiniy sveikatai ir gyvybei:

14.1. visi mokiniai prisijungia prie Nuotolinio mokymosi aplinkos i§ namy, mokytojai —



1§ Mokyklos arba i§ namy;

14.2. pradéjus visa ugdymo procesg organizuoti Nuotoliniu mokymo bidu,
koreguojamas pamoky tvarkarastis, pritaikant ji sinchroniniam ir asinchroniniam ugdymui
organizuoti. Pamokos struktiira pritaikoma asinchroniniam ir sinchroniniam ugdymui organizuoti,
atsizvelgiant j dalyko programos ypatumus ir mokiniy amziy. Nustatoma pertrauky trukmeé, i§ kuriy
viena — ilgesnés trukmeés, skirta piety pertraukai;

14.3. pamoky laikas Nuotolinio mokymo metu gali bati kei¢iamas;

14.4. jgyvendinant ugdymo programas Nuotolinio mokymo baudu, Mokykla uztikrina,
kad sinchroniniam ugdymui skirta ne maziau kaip 50 procenty ugdymo proceso laiko ir ne daugiau
kaip 50 procenty laiko asinchroniniam ugdymui (per Savaite, ménesj, mokslo metus);

14.5. pamokos struktiira pritaikoma asinchroniniam ir sinchroniniam ugdymui

organizuoti, atsizvelgiant j dalyko / modulio ypatumus.

111 SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI NUOTOLINIO MOKYMO DALYKU / MODULIU KURSUI

PARENGTI

15. Dalyko / modulio Kkurso aprasas turi deréti su mokymo programos turiniu ir
ilgalaikiais teminiais planais.

16. Jvadinéje kurso pamokoje turi bati nurodyta:

16.1. supazindinimas su dalyko / modulio programa, tikslais, paskirtimi, jgyjamomis
kompetencijomis, dalyko egzamino programa;

16.2. dalyko / modulio kurso mokymuisi reikalingi resursai: interneto rysys, elektroninis
pastas;

16.3. dalyko / modulio vertinimo sistema;

16.4. saltiniai ir kita svarbi informacija.

17. Visos dalyko / modulio temos turi bati sudétos skyriuje ,,Dalyko kurso medziaga*
eilés tvarka, kuri turi sutapti su ilgalaikiame teminiame plane isdéstyty temy eiliSkumu.

18. Pamokos autorius atsako uz tai, kad jo parengtos mokymo(si) medziagos kalba
atitikty lietuviy norminés kalbos reikalavimus.

19. Mokymo medziagoje naudojamas interneto nuorodas mokytojas turi patikrinti, o
neveikiancias pasalinti arba atnaujinti.

IV SKYRIUS
REKOMENDUOJAMI NAUDOTI SKAITMENINIAI ISTEKLIAI IR KITA PAGALBA

20. Organizuojant Nuotolinj mokymg, rekomenduojama pasinaudoti laisvai prieinamu

nacionaliniu skaitmeniniu ugdymo turiniu:



20.1. Emokykla — skaitmeniniy priemoniy paieska;

20.2. Ugdymo sodas — mokymosi medziagos (lietuviy kalbos ir literatiiros, matematikos,
gamtos, socialiniy ir kity moksly) saugykla, kurioje mokymosi medziaga prieinama visiems
mokiniams, mokytojams ir t€vams (globéjams, riipintojams);

20.3. Eduka — skaitmeniné edukacijos laboratorija: skaitmeniniai vadovéliai, jy
komplektai ir uzduotys, mokymosi uzduotys, pratybos ir jsivertinimas; mokiniy vertinimo ir
i(si)vertinimo pagalbininkas mokytojui;

20.4. Egzaminatorius — egzaminy uzduotys ir jsivertinimas;

20.5. Profesiniame mokyme rekomenduojama mokymuisi ir atsiskaitymams naudoti
Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro svetainéje Profesinio mokymo skaitmeniniy

iStekliy gerosios patirties banke (https://www.kpmpc.lt/kpmpc/profesinio-mokymo-skaitmeniniu-

istekliu-gerosios-patirties-bankas/) ir Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos svetaingje
(https://ktvm.kupiskis.Im.lt/skaitmenines-pamokos/) sukaupta skaitmenine medZziaga.

20.6. Rekomenduojama nuolat sekti nuorody atnaujinimg j metoding medziaga
Nuotoliniam mokymui pagal dalykus Nacionalinés Svietimo agentliros interneto svetainéje

(https://www.nsa.smm.lt/nuotolinis).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Nuotolinio mokymo organizavimo kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, skyriy vedéjai.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui stebi Apraso jgyvendinima, esant poreikiuli,
inicijuoja ugdymo proceso pakeitimus ar / ir Apraso koregavima.

23. Aprasas tvirtinamas Mokyklos direktoriaus jsakymu ir vieSinamas Mokyklos

internetinéje svetaingje.

24. Mokykla, organizuojanti mokyma nuotoliniu btidu, rGpinasi teisés akty nustatyta
tvarka asmens duomeny apsaugos, kibernetinés saugos, autoriniy teisiy, Smurto, paty¢iy prevencijos
nuostaty laikymusi, nuotolinio mokymo(si) aplinkos saugumu, prieiga prie nuotolinio mokymo(si)

aplinkos, uztikrina vertinimo procediiry laikymasi, vertinimo informacijos apsaugg.

25. Mokykloje taikomos mokymosi formos ir mokymo proceso organizavimo budai

nustatomi Mokyklos jstatuose, atsiZzvelgiant | mokiniy mokymosi poreikiy jvairovés tenkinima.


https://www.kpmpc.lt/kpmpc/profesinio-mokymo-skaitmeniniu-istekliu-gerosios-patirties-bankas/
https://www.kpmpc.lt/kpmpc/profesinio-mokymo-skaitmeniniu-istekliu-gerosios-patirties-bankas/

Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu
budu tvarkos apraso priedas

DALYKO /MODULIO TURINIO RENGIMO IR VYKDYMO VIRTUALIOJE
MOKYMO(SI) APLINKOJE ,,MOODLE“ METODINES REKOMENDACIJOS

Rengiant dalyko / modulio turinj virtualioje mokymo(si) aplinkoje ,,Moodle*
rekomenduojame atsizvelgti j pateiktus reikalavimus:

1. Dalyko / modulio pavadinimas atitinka mokymo programoje esanc¢io dalyko / modulio
pavadinima.

2. Dalyko / modulio struktira atitinka dalyko / modulio profesinio mokymo programos
aprase ar bendrojo ugdymo programose nurodyta turinj, nurodomos temai skirtos valandos ir laiko
periodas.

3. Dalyko / modulio pradzioje temoje ,,Bendrieji reikalavimai‘ pateikiama tokia dalyko
/ modulio informacija:

3.1. tikslas;

3.2. rezultatai;

3.3. mokytojo kontaktai (el. p.);

3.4. vertinimo, atsiskaitymy tvarka ir terminai;

3.6. konsultacijy budai ir laikas;

3.7. informacija apie technologinius, techninius ir minimalius programinés jrangos
reikalavimus;

3.8. vadovéliai, pratybos ir kt.;

3.9. sagvoky zodynas.

4. Mokymosi medziaga rengiama valstybine lietuviy kalba naudojant vidines
virtualios mokymo(si) aplinkos ,,Moodle* priemones ir jvairius mokymosi objektus.

5. Naudojamos jvairios sinchroninio ir asinchroninio pamoky vedimo ir bendravimo
priemonés (tekstinés, garso ir/ ar vaizdo konferencijos, pokalbiai, diskusijos ir kt.).

6. Naudojamos savikontrolés priemonés su griztamuoju rySiu besimokanciyjy
refleksijai:

6.1. savikontrolés klausimai ir / ar uzduotys pateikti po kiekvienos dalyko / modulio
aprase nurodytos temos;

6.2. savikontrolés klausimai ir / ar uzduotys atitinka mokymosi rezultatus ir gebéjimus.



Neteisingus atsakymus rekomenduojama komentuoti ir esant reikalui pateikti nuorodg j mokymosi
medziagos vietg arba interneto $altinj, kur yra tiesioginiy ir netiesioginiy atsakymy.

7. Pateikiamos aktyvios nuorodos j informacijos Saltinius.

8. Naudojamas vienodas dalyko / modulio vaizdinis stilius, uztikrinamas geras
informacijos skaitomumas (naudojami tinkami stiliaus elementai — srifto dydis, formatas ir kt.).

9. Naudojama geros kokybés garso, vaizdo, grafiné medziaga.

10. Naudojami pamoky vaizdo jrasai. Jei vaizdo jraSas yra uzsienio kalba, pateikiamas
trumpas lietuviskas jraSo aprasymas, esminiy terminy vertimai.

11. Profesinio mokymo uzduotys turi biti aiskiai suformuluotos, jei reikia, su papildomu teoriniu
apradu (technologine kortele), kuris pateikiamas uzduoties atsakymo jkélimo skiltyje.

12. Vertinant naudojami VMA priemonémis sudaryti testai, klausimynai, nuotoliné
kontaktiné apklausa, trumpos uzduotys, praktiniai darbai ir/ar kita.

13. Sukuriama atskira tema ,,Papildomi darbai“ mokiniams, turintiems mokymosi

spragy ar dalyko /modulio skoloms taisyti.




