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KUPISKIO TECHNOLOGIJOS IR VERSLO MOKYKLOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio technologijos ir verslo mokyklos Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés KupiSkio technologijos ir verslo mokykloje (toliau — Mokykla arba perkancioji
organizacija) tvarka, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengimag
jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma,
vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — viesyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Mokyklos darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu (toliau — VP]), aktualiu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus (toliau — Taisyklés), Siuo Tvarkos apraSu, kitais jstatymais, teisés aktais ir
Mokyklos vidaus teises aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi
aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir
nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese
dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir
kity Mokyklos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims.

4. Tvarkos apraSu privalo vadovautis visi Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys
Mokyklos vieSyjy pirkimy procese.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodé
poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) pateiké pirkimo
inicijavimui reikalingus dokumentus (atliko pirkimo inicijavimo procediirg), jskaitant Inicijavimo
paraiSkos pateikima;

5.2. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, pagal
preliminarigjg sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija;



5.3. Pirkimo paraiSka — dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines
pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.4. Tiekéju apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir
kitiems pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.5. VieSyjy pirkimy komisija — Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta Viesyjy
pirkimy komisija, kuri Tvarkos apraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus.
Kiekvienas pirkimo komisijos narys gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos darbe tik pries§ tai
pasiras¢s nesaliSkumo deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjima;

5.6. Pirkimuy planas — Mokyklos nustatyta tvarka parengtas ir Mokyklos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
planas;

5.7. Pirkimy suvestiné — Mokyklos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais
metais vykdomus pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasiila, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancius VP] 23 ir VPI 24 straipsniuose nurodytus
subjektus), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Rinkos konsultacija — pasirengimo pirkimui procediira, kuria siekiama pranesti
tiekejams apie savo pirkimo planus ir reikalavimus, prasyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy konsultacijas, taip pat konsultuotis su visuomene;

5.10. Pirkimy vidaus kontrolé — vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama
identifikuoti galimas klaidas ar paZeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig
ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkama pirkimy vykdyma;

5.11.UZ sutarc¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus
1sipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby
atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia
siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanc¢iam arba netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus;

5.12. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira
atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia
Sty pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uZtikrina jy atitikt]
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko viesyjy pirkimy
registrus, uztikrina neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku,
jtraukia tiekéjus ] nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy saraSus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg j archyva, kaupia ir rengia statisting
informacijg apie atliekamus pirkimus. Atlieka vykdomy pirkimy stebéseng pagal VieSyjy pirkimy
tarnybos rekomenduojamus pirkimy vertinimo rodiklius, jy pavieSinima, rodikliy atnaujinima.

5.13. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir
organizuoja §iy dokumenty perdavima j archyva.

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sagvokos yra apibréztos VP ir kituose teisés aktuose,
kurie reglamentuoja vieSuosius pirkimus.



7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teis€és aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

II SKYRIUS PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU
FUNKCIJOS

8. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi
uztikrinimg Mokykloje yra atsakingas Mokyklos direktorius.

9. Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo;

9.2. Pirkimy iniciatorius;

9.3. Pirkimy organizatorius;

9.4. Viesyjy pirkimy komisija;

9.5. Uz sutar¢iy vykdymo prieZilira atsakingas asmuo;

9.6. UZ sutarc¢iy saugojima atsakingas asmuo.

10. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, Mokyklos direktoriaus jsakymu gali biiti
paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta laikinoji VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams, arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija Mokyklos direktoriaus nustatytam laikotarpiui
ar tam tikriems pasikartojamiems pirkimams vykdyti. VieSyjy pirkimy komisijos sekretoriumi
paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos narys.

11. VieSyjy pirkimy komisija sudaroma j jos sudétj jtraukiant:

11.1. VieSojo pirkimo iniciatoriy;

11.2. Mokyklos buhalterj;

11.3. Mokyklos teisininka;

11.4. Kitus Mokyklos darbuotojus pagal perkamo objekto specifiky, atsizvelgiant |
darbuotojy turimas Zinias ir darbo patirt].

12. Komisijoje turi biiti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto paZyméjima
(i8skyrus kai atliekamas mazos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu). VieSyjy pirkimy komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Mokyklos
direktoriaus patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga Mokyklos direktoriui, vykdo tik raSytines
uzduotis ir jpareigojimus. VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty
1galiojimy ribose priima savarankiskai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Mokyklos direktoriaus jsakymu, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, laikantis nediskriminavimo ir skaidrumo
principy.

14. Pirkimy iniciatoriai, organizatoriai, Komisijos pirmininkas ir nariai, ekspertas,
stebétojas ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams,
savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo (toliau —
VPID]) nustatyta tvarka deklaruoja savo privacius interesus, o asmenys, kuriems VPID] nustatyta
tvarka deklaruoti privaciy interesy néra privaloma, po to, kai pasiraso Viesyjy pirkimy tarnybos kartu
su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg (toliau —
NesaliSkumo deklaracija) bei pasiraSo nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjimg (toliau —



Konfidencialumo pasizadéjimas). UZ Siame punkte nurodyty dokumenty pasiraSyma ir / ar pateikima
laiku yra atsakingi juos pasirasantys ir / ar pateikiantys asmenys.

15. Mokyklos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kitag perkanciaja organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Mokykla Jgaliotajai organizacijai
nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Mokykla prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, kaip nustatyta VP].

17. Situlyma pirkti per CPO arba i§ jos, Mokyklos direktoriui gali teikti Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija, ta¢iau nusprendus pirkimo
nevykdyti per / i§ CPO, sitilymg teikiantis subjektas privalo pagristi savo sprendima, kaip nustatyta
VPI.

18. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiirg atsakingo
asmens funkcijos ir atsakomybé:

18.1. suderina Pirkimo iniciatoriy teikiamas Pirkimo paraiSkas ir teikia Mokyklos
direktoriui tvirtinti;

18.2. pagal 1§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Mokyklos
direktoriui tvirtinti Mokyklos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus;

18.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Mokyklos pirkimy
plang;

18.4. pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Mokyklos pirkimy
suvesting ir j3 ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang
—nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

18.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto
ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia Mokyklos tinklalapyje;

18.6. rengia pirkimy organizavimo tvarkos aprasa;

18.7. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius
su pirkimais;

18.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

18.9. atlieka Mokyklos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo Tvarkos apraSo atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus, Mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia
Mokyklos tinklalapyje;

18.10. informacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiira;

analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreik] ir teikia
siilymus Mokyklos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo;

18.11. vizuoja jsakymus dél asmeny, dalyvaujan¢iy Mokyklos pirkimy ir vidaus
kontrolés procese, paskyrimo;

18.12. ne reciau kaip karta per metus perziiri neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy registro duomenis, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai,
Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo yra pasiras¢
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;



18.13. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi
naujai sudarytos Viesyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

18.14. uztikrina, kad vieSojo pirkimo komisijos nariai ir asmenys, Mokyklos
direktoriaus paskirti atlikti supaprastintus pirkimus bei procediirose dalyvaujantys ekspertai iki
procediiry pradzios deklaruoty privacius interesus;

18.15. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus ir perduoda juos Uz
sutarCiy saugojima atsakingam asmeniui;

18.16. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacijg apie Mokykloje atliktus ir
atlickamus vieSuosius pirkimus;

18.17. vykdo informacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo
priezilira;

18.18. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva.

19. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. deklaruoja privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatyme;

19.2. atlieka Rinkos tyrima;

19.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty
subjekty;

19.4. rengia ir teikia UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilira
atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzetiniais metais (Pirkimy plang);

19.5. norédamas inicijuoti planuojamy vykdyti einamaisiais kalendoriniais metais
pirkimy plane esantj pirkima, uZpildo vieSojo pirkimo paraiskos forma;

19.6. pirkimo paraiskoje nurodo reikalinga pirkimui vykdyti informacija:

19.6.1. pirkimo techninés specifikacijos projektas arba pateikiamas atskiras dokumentas
laisva forma);

19.6.2. pagrindinés pirkimo sutarties saglygos arba pirkimo sutarties projektas;

19.6.3. tiekejo pasitilymo formos projektas, pateikiant visg reikalingg informacijg;

19.6.4. tiekéjy pasitlymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais
atvejais, kai pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sagnaudy vertinimo kriterijus;

19.6.5. aplinkybes, dél kuriy reikalinga pagristi VP] numatyto pirkimo biido
pasirinkimg, pirkimo buido pasirinkima pagrindZiancig motyvacija bei §i3 motyvacija pagrindZiancius
dokumentus;

19.6.6. pagrindimas, kodél tarptautinis pirkimas neskaidomas j dalis, kaip numatyta VP]
28 straipsnio 2 dalyje.

19.7. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atliekamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;

19.8. rengia Pirkimo paraiska, kurioje nurodoma prekiy, paslaugy ar darby pavadinimas,
Juy apimtys, planuojamo pirkimo verte, sutarties trukme, ar perkamas objektas yra CPO kataloge ir
teikia Mokyklos direktoriui;

19.9. Uz netinkamg pareigy atlikimg atsako asmenine atsakomybe, netinkamai vykdant
ar teikiant klaidingg informacijg.

20. Pirkimuy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:



20.1. vykdo mazos vertés pirkimus (prekiy ir paslaugy iki 70 000,00 Eur; darby iki 174
000,00 Eur) vadovaudamasis Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés
pirkimo tvarkos aprasu:

20.1.1. pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus, kuriy verté mazesné kaip
5 000,00 Eur be PVM,;

20.1.2. pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus, kuriy verté lygi arba virsija
5 000,00 Eur be PVM,;

20.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariajg sutartj;

20.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras;

20.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo
procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi,

20.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma, kuri rengiama uzpildant esancig tiekéjy
apklausos pazymos formg (toliau — Apklausos pazyma) (iSskyrus atvejus, kai Taisykliy nustatytais
atvejais apklausiamas vienas tiekéjas);

20.6. rengia pirkimo dokumentus, ir jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurod¢ Pirkimy iniciatorius;

20.7. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véeliau kaip iki pirmojo mokéjimo, teikia pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilyma
vieSinimui CVP IS;

20.8. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.9. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiraSyta pirkimo sutartj
perduoda uZz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui,

20.10. rengia pirkimo sutarties projekta (jei sutartis sudaroma rastu), jj derina Tvarkos
apraSe nustatyta tvarka (jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis) ir
organizuoja sutarties pasiraSyma.

21. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta,
ir be kity jai nustatyty funkcijy:

21.1. vykdo tarptautinés vertes ir supaprastintus pirkimus pradétus vykdyti iki 2023 m.
sausio 9 d. Po 2023 m. sausio 9 d. pradétus tarptautinius ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés
pirkimus) pirkimus vykdo V§] CPO LT.

21.2. jeigu Mokyklos direktorius rezoliucija Inicijavimo paraiSkoje paveda vykdyti
mazos vertés pirkimg, vykdo mazos vertés pirkimus, kuriy vykdymas néra pavestas VS CPO LT.

21.3. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurodé Pirkimy
iniciatorius arba siiilo pateikty reikalavimy pataisymus;

21.4. vykdant pirkimus, paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys, rengia ir teikia
skelbimus ir informacijg kaip tai nustatyta VP] I skyriaus II skirsnio nuostatose bei privalo istaisyti
VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) nurodomus netikslumus vieSyjy pirkimy skelbimuose,
ataskaitose, o jei reikia — tikslinti pirkimo dokumentus, arba atsisakyti juos tikslinti, patikslinima ar
atsisakyma tikslinti jforminant Viesyjy pirkimy komisijos protokolu;

21.5. paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys, CVP IS pildo pirkimy procediry
ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VPT;

21.6. rengia pirkimo dokumentus;



21.7. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.8. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis
perduoda uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

22. Uz sutaréiy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

22.1. likus ne maziau kaip SeSiems ménesiams iki sutarties termino pabaigos ar nupirkus
2/3 viso sutartyje numatyto prekiy kiekio, esant nenutriikstamo tiekimo ar paslaugos teikimo
bitinybei, uz sutar¢iy vykdymga atsakingi asmenys parengia nauja paraiSkg reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui;

22.2. jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, uz
sutariy vykdyma atsakingas asmuo, atsizvelges ] pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy
laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties
pratesimo tikslingumg ir suderings su Mokyklos direktoriumi, inicijuoja jos pratesima;

22.3. uz sutar¢iy vykdyma atsakingi asmenys atsako uz visy klausimy, susijusiy su
sutarties vykdymu, koordinavima:

22.3.1. pristatyty prekiy kiekius pagal pateiktus konkrecius uzsakymus;

22.3.2. sutartyse numatyty isipareigojimy (paslaugy teikimo, prekiy pristatymo terminy,
darby atlikimo terminy, atitikimo keliamiems kokybés reikalavimams) tinkama vykdyma;

22.3.3. pirkimo sutarciy galiojimag bei jy pratgsimo, keitimo, nutraukimo inicijavima;

22.3.4. teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus taikymo inicijavimg ir savalaikj informacijos pateikimg vyr.
buhalteriui ar jo jgaliotam asmeniui;

22.3.5. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja gautas
saskaitas faktliras (PVM saskaitas fakttras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus
apskaitos dokumentus, kuriuos i§ elektroninés sistemos E. saskaita perduoda Buhalterinei apskaitai;

22.4. Sutarties vykdymo metu uZz sutar¢iy vykdyma atsakingi asmenys imasi visy
reikalingy priemoniy sutarties vykdymo klausimams iSspresti:

22.4.1. jeigu tiekéjas véluoja vykdyti sutartj, rengia reikalavimo projekta tiekéjui
tinkamai vykdyti sutartj, kuriame informuoja, kad bus skai¢iuojami delspinigiai ar taikomos kitos
sutartyje numatytos sankcijos;

22.4.2. jeigu atsirado poreikis jsigyti papildomy prekiy, paslaugy ar darby, kurie nebuvo
jtraukti ] prading sutart, suderings su Mokyklos direktoriumi, teikia pagrjsta svariais argumentais
sitilymg Mokyklos direktoriui keisti sutartj vadovaujantis VP] 89 str. ir VPT sutarciy keitimo gairémis
ir pirkti papildomas prekes, paslaugas, darbus;

22.4.3. jeigu tiek¢jas netinkamai vykdo sutartinius jsipareigojimus, uz sutarciy
vykdyma atsakingi asmenys teikia Mokyklos direktoriui motyvuotg siilyma (su visa pagrindZiancia
informacija ir dokumentacija) nutraukti sutartj ir taikyti sutartyje numatytas sankcijas.

22.4.5. prekiy ir paslaugy kokybés atitiktj sutarties salygose ar techningje specifikacijoje
pateiktiems reikalavimams turi tikrinti uz sutar¢iy vykdyma atsakingi asmenys.

23. UzZ sutar¢iy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

23.1. saugo fiziniu paraSu pasiraSyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus
iki pirkimo sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima j archyva.

III SKYRIUS PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTOLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS



24. Prekiu, paslaugu ir (ar) darby poreikio formavimo etapas.

24.1. Mokyklos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj
formuoja Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy padalinio funkcijy
ir uzdaviniy vykdymui pirkima.

24.2. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems metams planuojamy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby saraSus iki einamyjy mety gruodzio 1 d. vadovaudamasis pra¢jusiy mety poreikiu
bei jvertings biisimus poreikius pateikia uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo
priezitrg atsakingam asmeniui.

24.3. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sgarasa, privalo:

24.3.1. perziiiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasirasyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Mokyklos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

24.3.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo
vertei nustatyti. Ilgalaikéms kartotinéms sutartims rinkos tyrimas gali buti atlieckamas pirkimo
inicijavimo metu;

24.3.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu ir pateikti sitilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO
elektroniniu katalogu, turi buti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai.

25. Pirkimy planavimo etapas:

25.1. Asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavima, organizavimga ir organizavimo priezilira,
parengia ateinanciais biudZetiniais metais Pirkimy plano projekta; derina su Mokyklos vyriausiuoju
finansininku, kuris:

25.1.1. gaves 1§ perkanciosios organizacijos vadovo informacijg apie atitinkamiems
metams galimus skirti maksimalius asignavimus, suderina su vadovu biitiny 1éSy perkanciosios
organizacijos pirkimams poreikj;

25.1.2. perkanciosios organizacijos vadovui pateikia pastabas ir pasiilymus dél
parengto VieSyjy pirkimy plano projekto.

25.2. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezilira
, apibendrings i§ Mokyklos darbuotojy dél einamyjy biudzetiniy mety Viesyjy pirkimy plano projekto
gautas pastabas ir pasitilymus, VieSyjy pirkimy plang teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui;

25.3. Mokyklos direktoriui patvirtinus VieSyjy pirkimy plana, asmuo, atsakingas uz
pirkimy planavimg, organizavimag ir organizavimo prieZilira, parengia Pirkimy suvesting ir,
vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja
paskelbia CVP IS priemonémis, VPT nustatyta tvarka;

25.4. Suplanuoti prekiy, paslaugy ir darby pirkimai pradedami, pirkimy iniciatoriui
inicijavus konkrety pirkima, t. y. uzpildzius Pirkimo paraiska ir ja patvirtinus Mokyklos direktoriui;

25.5. Neplanuotiems prekiy, paslaugy ir darby pirkimams vykdyti bei atsiradus
poreikiui patikslinti/ pakeisti/ papildyti einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti Viesyjy
pirkimy plang Pirkimy iniciatoriai Mokyklos direktoriui teikia motyvuotas (argumentuoti VieSyjy
pirkimo plano keitimo poreikj) paraiskas. Patenkinus Sias paraiSkas, turi biiti koreguojamas VieSyjy
pirkimy planas.

25.6. Direktoriui patvirtinus pakeitimg, asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo priezitira, §i pakeitimg per 5 darbo dienas paskelbia CVP IS (iSskyrus
VPI numatytus atvejus).



25.7. VieSyjy pirkimy planas ir Pirkimy suvestin¢ gali buti nekeiiami, jeigu dél
nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy suvestin¢je nenurodyta pirkima,
arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta Pirkimy
suvestingje.

26. Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

6.1. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei
tikslinga, pakartotinai atlicka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia
1 informacijg apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panasius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska;

26.2. Uzpildyta Pirkimo paraiSka teikiama Mokyklos direktoriui tvirtinti;

27. Pirkimo vykdymo etapas

27.1. Perkanciojoje organizacijoje pirkimy procediiras visais atvejais gali atlikti VieSyjy
pirkimy komisija. Po 2023 m. sausio 2 d. pradétus tarptautinius ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus
mazos vertés pirkimus) pavedama atlikti VSI CPO LT. Mazos vertés pirkimus (skelbiamg ir
neskelbiamg apklausg) atlieka pirkimy organizatoriai.

27.2. Direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, VieSyjy pirkimy komisija:

27.2.1. rengia konkretaus pirkimo, pavesto jai vykdyti, dokumentus. Rengiant Pirkimo
dokumentus gali biiti kei¢iama pateikta techniné specifikacija bei kiti pirkimo dokumenty
reikalavimai;

27.2.2. atsizvelgiant | VP] nuostatas, informuoja pirkimo iniciatoriy apie rinkos
konsultacijos biitinuma;

27.2.3. pirkimo dokumentai turi biiti tikslis, i§samis, be dviprasmybiy ir apimti visus
konkre¢iam pirkimui atlikti reikalingus klausimus (priklausomai nuo pasirinkto pirkimo biido pagal
Sio Tvarkos apraso nustatytas atitinkamo pirkimo biido vykdymo procediiras);

27.2.4. parengtus pirkimo dokumentus tvirtina VieSyjy pirkimy komisija. Neskelbiamy
mazos vertés pirkimy dokumentus tvirtina pirkimo organizatorius;

27.2.5. VieSyjy pirkimy komisijai patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimo procediiros
vykdomos VPI ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

27.2.6. vykdant pirkimus, paskirtas vieSyjy pirkimy komisijos narys, rengia ir teikia
skelbimus ir informacija kaip tai nustatyta VP] I skyriaus II skirsnio nuostatose bei privalo iStaisyti
VPT nurodomus netikslumus viesyjy pirkimy skelbimuose, ataskaitose, o jei reikia — tikslinti pirkimo
dokumentus, arba atsisakyti juos tikslinti, patikslinimg ar atsisakyma tikslinti jforminant VieSyjy
pirkimy komisijos protokolu;

27.2.7. vykdant pirkimus sprendimai priimami balsuojant VieSyjy pirkimy komisijos
nariams VP] nustatyta tvarka;

27.2.8. tiekejy pateikto EBVPD ir kvalifikacijos atitikties pirkimo dokumentuose
nustatytiems reikalavimams vertinimg administruoja paskirtas vieSyjy pirkimy komisijos narys,
vykdantis pirkima;

27.2.9. VieSyjy pirkimy komisija, gavusi tiekéjy praSymus paaisSkinti ar patikslinti
pirkimo salygas ir pretenzijas del pirkimo dokumenty nuostaty ar priimty sprendimy, nurodo termina,
per kurj turi biiti parengtas atsakymas ] tiekéjo pretenzija ar praSyma.

27.2.10. vykdant pirkimus atmetami pasiiilymai, kuomet gauti pasitlymai virSija
nustatyta planuojamg sutarties verte.



27.3. Viesyjy pirkimy komisija veikia vadovaudamasi Mokyklos direktoriaus patvirtintu
VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentu ir atliecka jame bei VP] nustatytas funkcijas ir
procediiras.

27.4. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras arba pagal
preliminarigjg sutart] atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediiras atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:

27.4.1. rengia pirkimo dokumentus pagal pirkimy iniciatoriaus pateiktg informacijg
savo kompetencijos ribose ir suderina juos Mokyklos direktoriumi;

27.4.2. atlieckant maZzos vertés neskelbiamus pirkimus, iSskyrus apklausas zodziu, pildo
Tiekéjy apklausos pazyma;

27.4.3. Tiekejy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar jei
pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga;

27.4.4. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje
nustatyta tvarka.

27.5. Igaliojus kita perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo
sutarties sudarymo:

27.5.1. Pirkimy iniciatorius atlieka Tvarkos apraso punktuose numatytus veiksmus, Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas ar jo jgaliotas asmuo
parengia jgaliojimo projekta, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikti visi
igaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo verté, apskaiCiuota
vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

27.5.2. uz lgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Mokykla, o uz Siy
uzduoc¢iy jvykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakinga Mokykla;

27.5.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, pirkimo iniciatorius
uzpildyta sutarties projekta teikia Mokyklos direktoriui pasiraSyti;

27.5.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar)
ne pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy
iniciatorius, rastu informuoja apie tai Igaliotgja organizacija, nurodydamas trikumus ir siilydamas
juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

27.6. Tiekejy pretenzijas nagringja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti
Viesyjy pirkimy komisija. Atskirais atvejais Mokyklos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti
gali biiti sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant pretenzija, pirkimy organizatorius gali kreiptis |
Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti argumentuotg savo nuomone dél gautos pretenzijos.

28. Pirkimo sutarties sudarymo etapas

28.1. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo
dokumentuose pateiktg projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, atlieckant mazos vertés
pirkimus parengia Pirkimy organizatorius ar VieSyjy pirkimy komisija. Mazos vertés pirkimy atveju,
sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

28.2. Gaves sutart], Pirkimy organizatorius ar paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos
narys, perzilri, ar joje teisingai nurodyta:

28.2.1. Pirkima (ar jo dalj) laiméjes tiekéjas ir jj atstovaujantis asmuo;

28.2.2. Sutarties verté (jkainis, orientaciné suma ir pan.);

28.2.3. Sutarties objektas (jskaitant techning specifikacijg) ir perkamas kiekis;



28.2.4. Kitos sutarties nuostatos.

28.3. Parengta pirkimo sutartis pries teikiant perkanciosios organizacijos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui pasirasyti turi biiti pateikiama perziiiréti vyriausiajam finansininkui, VieSyjy
pirkimy komisijos pirmininkui ar Pirkimo organizatoriui (priklausomai nuo to, kas atliko pirkima)
bei atsakingam uz sutarties vykdyma asmeniui.

29. Pirkimo sutarties vykdymo etapas

29.1. Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutar¢iy
vykdyma atsakingas asmuo.

29.2. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj,
pasiraso papildoma susitarimg prie sutarties dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios
organizacijos vadovas gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo
iniciatoriui Tvarkos apraSo nustatyta tvarka numatyti naujg pirkima.

29.3. Vyriausiasis finansininkas atsako uz:

29.3.1. saskaity, pateikty apmokéti, sutikrinima su pirkimo sutartyje nurodyta kaina ar
jkainiais;

29.3.2. pirkimo sutartyje nustatytos maksimalios sutarties vertés kontrole;

29.3.3. apmokéjimy atlikima, vadovaujantis sutartyje nustatyta tvarka;

29.3.4. finansiniy jsipareigojimy (baudos, delspinigiy) sutarties netinkamo vykdymo
atveju paskaiciavimg ir vykdymo kontrole. Tais atvejais, kuomet paskaiciuota bauda ar delspinigiai
nesumokami iki nustatyto termino, ne veliau kaip per 2 darbo dienas reikalingus dokumentus bei
susijusia informacija Vyriausiasis finansininkas ar jo jgaliotas asmuo turi perduoti teisininkui.

29.4. uz sutar¢iy vykdyma atsakingi asmenys, sutarties pagrindu pateik¢ uZzsakyma
tiekéjui, kontroliuoja, kad nuo uzsakymo pateikimo prekés biity pristatytos per sutartyje nurodyta
laikotarpj. Jei prekés nepristatomos laiku, imasi priemoniy Tvarkos aprase nustatyta tvarka.

29.5. uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
jvykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo pasiraSo priémimo perdavimo akta ar
kita paslaugy suteikima, prekiy pristatymag ar darby atlikimg pagrindzianti dokumenta, jei toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél pirkimy vykdytojo pristatyty prekiy,
suteikty paslaugy ar atlikty darby.

29.6. Jei uz sutar¢iy vykdymga atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas,
taciau paZzeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, pri¢mimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trukumus, jj pasiraSo ir teikia Mokyklos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
1vykdymo uZtikrinimo budy taikymo tiekejui.

29.7. Pirkimo sutarties salygos sutarties galiojimo laikotarpiu gali biiti kei¢iamos
vadovaujantis VP] 89 straipsnyje nustatytais pagrindais ir tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Visos pirkimy ataskaitos rengiamos vadovaujantis VP] 96 straipsnio nuostatomis ir
pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.



31. Pabaigus pirkimo procediiras, visi pirkimo dokumentai, paraiskos, tiekéjy
pasitilymai, pirkimo sutartys ir kiti su pirkimu susij¢ dokumentai perduodami saugomi jstatymy
nustatyta tvarka. Elektroniniai pirkimy dokumentai saugomi pirkimy valdymo sistemoje.

32. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi-VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




